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Moderni a uceleny systém spravy dokument( e
splnujici veskere legislativni pozadavky. e >

Elektronicka spisova sluzba obstara efektivné Siroké spektrum
Ukon( provadénych s dokumenty. Jejich tvorbu, upravovani,
evidovani, vyhledavani, pfijimani a odesilani, tschovu a
likvidaci. S timto snadno ovladatelnym a intuitivnim nastrojem
dostojite povinnosti vyuzivani datovych schranek a spinite i
vSechny legislativni pozadavky vztahujici se k elektronickym
Gkonlm, archivnictvi, spisové sluzbé a autorizované konverzi.

KLICOVE VLASTNOSTI

® Filtrovani a snadné dohledani potfebnych
dokumentt

® Predani dokumentl do spisovny a zasilek do
vypravny

® Konverzni dolozky pfi zméné formatu i zapis do
knihy konv.

® Moznost LTV podpisu, upfednostnéni OCSP
protokolu

® Propojeni s datovymi schrankami a sluzbou
Czech POINT

® Vedeni denikd a historie dokumentu, tvorba
spisu

modul na mobilu

Dokumenty a spisy jsou vedeny v denicich nebo tvofi spisy
sbérnym archem. Dokument je oznacen potfebnymi nalezitostmi.
Nastroj umozfiuje vyhledavani, filtraci, hromadné operace, tfidéni
do spist, zobrazeni, editaci i uloZeni el. dokument(i. Odesila
Zadosti o konverzi do modulu RAK. Pfedava dokumenty dalSim
spis. uzltim a funkénim mistdim, vede prehled o manipulaci.
UmozZiiuje zvefejnéni na UF. desce, préci ve zjednoduseném
rezimu, automatické zakladani transakénich protokoll. Uklada
uzavf. dokumenty a spisy do spisovny.

VYHODY A PRINOSY

© Predani a pridéleni dokument a spisti dal$im
spisovym uzlim a funkénim mistam

© Ulozeni a skartace (v&. skart. znakd a Ihat) i tvorba
SIP bali¢k pro Narodni archiv

© Odesilani postou, elektronicky i datovou schrankou a
moznost prohledavani obsahu a el. obrazl a pFiloh

© Moznost vkladat dolozky konverze do vytvareného
dokumentu a zapis do knihy konverzi

© Aut. kontrola a doplnéni €as. razitek a el. znacek i
kompletni pomoc pfi praci s dokumenty

© Kontrola formatu el. pfiloh povolenych Narodnim
archivem pfi vyfizovani dokumentu/spisu

Dal$i produkty z této oblasti naleznete na gordic.cz/verejna-sprava/spisova-sluzba



https://www.gordic.cz/verejna-sprava/spisova-sluzba

