HAIDA

Spoleénost HAIDA s.r.o., pfijme pracovnika do hlavniho pracovniho poméru na pozici

produktovy specialista — konzultant pro oblast spisové sluzby

Typ pracovniho poméru: hlavni pracovni pomér
Lokalita: Novy Bor
Obor: IT, SSL — podpora

Popis pracovni pozice:

Hlavni naplni prace jsou konzultaéni, metodické, analytické a administraéni a implementacni
cinnosti zamérené na oblast vedeni spisoveé sluzby v prostfedi vefejné spravy v¢. souvisejici
problematiky (elektronické podpisy, elektronicka komunikace, konverze dokumentd, ...). Mezi
dalsi Cinnosti patfi ovéfovani funkénosti produkt(l, tvorba dokumentace, zpracovani nabidek.
Podporovanou klientelou jsou pfedevsim statni sprava, samosprava a pfispévkove organizace.

Oc¢ekavané znalosti a dovednosti:
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SS nebo VS vzdélani (idealné se zaméfenim na vefejnou spravu, neni podminkou).
Pfedpokladame zakladni znalosti v oblasti spisové sluzby.

Znalost prace s PC a MS Office.

Dobré komunikativni schopnosti a vystupovani.

Ridi¢ské opravnéni skupiny B (aktivni fidic).

Trestni bezuhonnost.

Casova flexibilita, schopnost ugit se, ochota cestovat.

Vitany zkuSenosti z pfedchozi praxe ve vefejné sprave.

Aktivni a zodpovédny pfistup, samostatnost i schopnost tymové spoluprace.
Logické a analytické mysleni.
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Co Vam nabizime:

e Zajimavou a rtznorodou praci v pfijemném kolektivu, umoznujici odborny i osobni rust.

Dobré finanéni ohodnoceni dle schopnosti, znalosti a zkudenosti (nastupni plat 28.000 —

35.000 K¢ + mésicéni, Ctvrtletni, rocni prémie).

Pruznou pracovni dobu + 5 dni dovolené navic (po odpracovani 12 mésica).

Moznost ¢astecné prace z domova.

Mobilni telefon s neomezenym tarifem, notebook.

Prispévek na zivotni/penzijni pojisténi (po odpracovani 12 mésicu).

PFispévek na stravovani zaméstnancu. -
Zvysovani a prohlubovani kvalifikace zaméstnancu.

Zazemi stabilni a uspésné spolecnosti.

Profesné strukturovany zivotopis zasilejte na emailovou adresu haida@haida.cz. K zivotopisu
pfipojte vyjadfeni k vySe uvedenym pozadavkim a kontaktni udaje pro pisemny, elektronicky

a telefonicky styk. Do pfedmétu emailu uvedte ,,produktovy specialista - spisova sluzba“.
Vybrani uchazeci budou vyzvani k osobnimu jednani. Pfijem zadosti do vybérového fizeni bude
vyhodnocovan prabézné. Vybrani uchazedi budou vyzvani k osobnimu jednani.

Spolecnost prohladuje, Ze vSechny zaslané materialy budou zpracovany a pouZity vyhradné za uéelem
vybéru a naboru uchazelll o zaméstnani ve spole¢nosti. Poskytnuté materialy budou zpracovavany do
ukonceni vybérového fizeni.

Podrobnosti o zpracovani osobnich Gdajt jsou uvedeny na webovych strankach spolecnosti HAIDA s.r.o.
https.//www.haida.cz/spolecnost/zpracovani-osobnich-udaju-gdpr
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